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Bilgi Edinme Başvuru Dilekçesi Örneği
İdare ve Vergi Hukuku • Güncel mevzuat kontrolü: 2 Eylül 2026
	Görevli / yetkili merci
	Bilgi veya belgeyi elinde bulunduran kamu kurumu ya da kanun kapsamındaki kuruluş

	Kanuni süre
	Kurum kural olarak on beş iş günü içinde cevap verir; kanundaki koşullarda süre otuz iş gününe uzatılabilir.

	Ön koşul
	Talep edilen kayıt mevcut, belirlenebilir ve kurumun görev alanında olmalıdır.

	Temel dayanak
	4982 sayılı Kanun m. 11 ve devamı


Net hukuk kuralı: İstenen bilgi veya belge belirlenebilir olmalı; kurumdan yeni bir analiz veya ayrı çalışma üretmesi değil mevcut kayda erişim istenmelidir.
ÖNEMLİ KULLANIM NOTU
Bu belge genel bir Word şablonudur. Köşeli parantezli alanlar gerçek bilgilerle doldurulmalı; görev, yetki, süre, taraf sıfatı, harç ve talep sonucu imzadan önce somut dosyaya göre kontrol edilmelidir.


BILGI VEYA BELGEYI ELINDE BULUNDURAN KAMU KURUMU YA DA KANUN KAPSAMINDAKI KURULUŞ'NA
	BAŞVURAN / DAVACI
	[AD SOYAD / T.C. KİMLİK NO / ADRES]

	VEKİLİ
	[VARSA AVUKAT ADI VE ADRESİ]

	KARŞI TARAF / DAVALI
	[AD SOYAD / UNVAN / ADRES]

	DOSYA / BAŞVURU NO
	[ESAS, İCRA, HASAR VEYA KURUM NUMARASI]

	KONU
	Bilgi ve belgeye erişim.


AÇIKLAMALAR
1. Başvuruya konu işlem veya olay [TARİH] tarihinde öğrenilmiş/tebliğ edilmiştir. Süre hesabı şu kurala dayanır: Kurum kural olarak on beş iş günü içinde cevap verir; kanundaki koşullarda süre otuz iş gününe uzatılabilir.
2. İstenen bilgi veya belge: [SOMUT OLAYI TARİH, YER, KİŞİ VE BELGEYLE UYUMLU OLARAK AÇIKLAYIN].
3. Belgenin tarih ve konusu: [SOMUT OLAYI TARİH, YER, KİŞİ VE BELGEYLE UYUMLU OLARAK AÇIKLAYIN].
4. Bilginin bulunduğu birim: [SOMUT OLAYI TARİH, YER, KİŞİ VE BELGEYLE UYUMLU OLARAK AÇIKLAYIN].
5. Talep edilen erişim biçimi: [SOMUT OLAYI TARİH, YER, KİŞİ VE BELGEYLE UYUMLU OLARAK AÇIKLAYIN].
6. Kamu yararı veya kişisel ilgi: [SOMUT OLAYI TARİH, YER, KİŞİ VE BELGEYLE UYUMLU OLARAK AÇIKLAYIN].
7. Temel hukuki sonuç: İstenen bilgi veya belge belirlenebilir olmalı; kurumdan yeni bir analiz veya ayrı çalışma üretmesi değil mevcut kayda erişim istenmelidir.
8. Başvuru öncesi kontrol: Talep edilen kayıt mevcut, belirlenebilir ve kurumun görev alanında olmalıdır.
HUKUKİ NEDENLER
4982 sayılı Kanun m. 11 ve devamı ve ilgili sair mevzuat.


DELİLLER
Önceki yazışmalar [EK NUMARASI / TARİH]
Belge numarası veya kayıt bilgisi [EK NUMARASI / TARİH]
Kimlik belgesi [EK NUMARASI / TARİH]
Vekâlet varsa [EK NUMARASI / TARİH]
İletişim bilgileri [EK NUMARASI / TARİH]
UYAP, kurum ve sicil kayıtları ile hukuka uygun diğer deliller
SONUÇ VE İSTEM
Yukarıda açıklanan nedenlerle;
1. Bilgi ve belgeye erişim,
2. Elektronik veya onaylı kopya verilmesi,
3. Ret hâlinde gerekçe ve itiraz yolunun bildirilmesi,
4. Yargılama veya başvuru giderleri ile varsa vekâlet ücretinin hukuki durumuna göre karara bağlanmasına karar verilmesini saygıyla arz ve talep ederim. [TARİH]
Başvuran / Davacı
[AD SOYAD]
[İMZA]
EKLER
1. Önceki yazışmalar
2. Belge numarası veya kayıt bilgisi
3. Kimlik belgesi
4. Vekâlet varsa
5. İletişim bilgileri


ŞABLONU DOSYAYA UYARLAMA VE SON KONTROL
Süre Kontrolü
Kurum kural olarak on beş iş günü içinde cevap verir; kanundaki koşullarda süre otuz iş gününe uzatılabilir.
Görev ve Yetki Kontrolü
Bilgi veya belgeyi elinde bulunduran kamu kurumu ya da kanun kapsamındaki kuruluş
İspat Planı
İstenen bilgi veya belge → Önceki yazışmalar
Belgenin tarih ve konusu → Belge numarası veya kayıt bilgisi
Bilginin bulunduğu birim → Kimlik belgesi
Talep edilen erişim biçimi → Vekâlet varsa
Kamu yararı veya kişisel ilgi → İletişim bilgileri
İmzadan Önce Kontrol Listesi
☐ Tebliğ/öğrenme tarihi ve son gün hesaplandı.
☐ Görevli ve yetkili merci doğrulandı.
☐ Taraf adları, kimlik/vergi numaraları ve adresler kontrol edildi.
☐ Her vakıa ilgili delille eşleştirildi.
☐ Talep sonucu açık, numaralı ve uygulanabilir yazıldı.
☐ Harç, gider avansı ve zorunlu başvuru koşulları kontrol edildi.
☐ Ekler okunaklı, kronolojik ve kişisel veriler bakımından ölçülü hazırlandı.
Hukuki Bilgilendirme
Şablon genel bilgilendirme amacı taşır. Süreli işlerde tebliğ belgesi ve dosyanın tamamı incelenmeden yalnız internet örneğine dayanılarak işlem yapılmamalıdır. Bakırcı & Keskin Hukuk Bürosunun tek fiziksel ofisi Mersin’dedir; görev ve yetki kuralları elverdiğinde Türkiye genelindeki dosyalar Mersin’den yönetilir ve koordine edilir.
halilbakirci.av.tr  •  Genel şablon — somut dosyaya uyarlanmalıdır.
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